
 บ.จ. 1 
ค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอมีบัตรประจ าตัวใหม่  

ตามพระราชบัญญตัิบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ พ.ศ. 2542  
เขียนท่ี …………………………………………  

วนัท่ี………..เดือน…………………พ.ศ…………….  

ขา้พเจา้ช่ือ…………………………….………ช่ือสกุล………….………………………………..…  
เกิดวนัท่ี……….เดือน………………....พ.ศ………….อาย…ุ……ปี สัญชาติ……………หมู่โลหิต……..…  
มีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้นเลขท่ี…………ตรอก/ซอย………………………ถนน……………………………...  
ต าบล/แขวง………………………………อ าเภอ/เขต…………………………จงัหวดั……………………...  
รหสัไปรษณีย…์……………………….โทรศพัท…์………………………..  
เลขประจ าตวัประชาชนของผูย้ืน่ค  าขอ  - --- 
ท่ีอยูปั่จจุบนัท่ีสามารถติดต่อได…้……………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………..  

เจา้หนา้ท่ีของรัฐประเภท………………………………………….…………………………………  
รับราชการ/ปฏิบติังาน/เคยสังกดั แผนก/งาน………………………….ฝ่าย/ส่วน…………………………...  
กอง/ส านกั……………………………………กรม/เทศบาล/องคก์าร……………………………………….  
กระทรวง/ทบวง…………………………………..ต าแหน่ง…………………………………………………  
ระดบั/ยศ………………………………………….  
มีความประสงคข์อมีบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ท่ีของรัฐยืน่ต่อ…………………………………………………...  

กรณี    1. ขอมีบตัรคร้ังแรก  
            2. ขอมีบตัรใหม่ เน่ืองจาก   O   บตัรหมดอาย ุ  O  บตัรหายหรือถูกท าลาย  
                      หมายเลขของบตัรเดิม………………………………………..(ถา้ทราบ)  
            3. ขอเปล่ียนบตัร เน่ืองจาก  O   เปล่ียนต าแหน่ง/เล่ือนระดบั/เล่ือนยศ  

        O   เปล่ียนช่ือตวั          O   เปล่ียนช่ือสกุล    O   เปล่ียนช่ือตวัและช่ือสกุล  
        O   ช ารุด           O   อ่ืน ๆ…………………………………………..  

            ไดแ้นบรูปถ่าย 2 ใบ มาพร้อมกบัค าขอน้ีแลว้ และ หลกัฐานอ่ืนๆ (ถา้มี)  
ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้ความดงักล่าวขา้งตน้เป็นความจริงทุกประการ  

(ลายมือช่ือ)………………………………ผูท้  าค าขอ 
(………………………………) 

 
 

 หมายเหต ุใหขี้ดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออกแลว้ขีดเคร่ืองหมาย �ในช่อง และหรือ หนา้ขอ้ความท่ีใช ้ 
ใหล้งค าน านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นตน้ 
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ส าเนารายการบัตรประจ าตัว 
(ด้านหน้า) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ด้านหลงั) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหต ุ 
- ใหขี้ดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ตอ้งการออกแลว้ขีดเคร่ืองหมาย ในช่อง O และหรือ O  หนา้ขอ้ความท่ีใช ้ 
- ใหล้งค าน านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นตน้ และช่ือผูข้อมีบตัร  
- รูปถ่ายใหมี้ขนาด 2.5x3 ซ.ม. จ านวน 2 ใบ ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน คร่ึงตวั หนา้ตรง ไม่สวมหมวกและแวน่ตาสีเขม้ แต่ง
เคร่ืองแบบปฏิบติัราชการ เคร่ืองแบบพิธีการ เคร่ืองแบบเจา้หนา้ท่ีของรัฐซ่ึงตนสงักดั ชุดสากลหรือชุดไทยพระราชทาน  
เอกสารทีใ่ช้แนบค าขอมบีัตร  
1. กรณีขอมีบตัรคร้ังแรก ใหแ้นบส าเนาทะเบียนบา้นและส าเนาค าสัง่บรรจุ หรือส าเนาค าสัง่ลาออกจากราชการ กรณีขอบตัร
ประจ าตวัผูรั้บบ าเหน็จบ านาญ  
2. กรณีบตัรประจ าตวัเจา้หนา้ท่ีของรัฐจะหมดอาย ุใหแ้นบส าเนาบตัรเดิม  
3. กรณีบตัรหาย ใหแ้นบส าเนาใบแจง้ความและส าเนาทะเบียนบา้น  
4. กรณีเปล่ียนช่ือตวั-ช่ือสกลุ หรือช่ือตวัและช่ือสกลุ ใหแ้นบส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัท่ีแกไ้ขแลว้  
5. กรณีเล่ือนระดบั เปล่ียนต าแหน่ง หรือยา้ยสงักดั ใหแ้นบส านาค าสัง่ตามกรณี และส าเนาบตัรเดิม  
- การขอมีบตัรกรณีท่ี 1 ใหย้ืน่ค  าขอมีบตัรไดต้ั้งแต่วนัท่ีมีค  าสัง่  
- ส่วนกรณีท่ี 2, 3, 4 และ 5 ใหข้อมีบตัรภายใน 30 วนั แลว้แต่กรณี  
- ผูไ้ดรั้บบตัรประจ าตวัน้ีออกจากราชการ หรือพน้จากต าแหน่งใหเ้ป็นอนัหมดสิทธิท่ีจะใชบ้ตัรประจ าตวันั้นต่อไป 

บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ 
 
 
 
 

.................................................. 
เลขท่ี......./.................. 

………………………………………………… 
วนัออกบตัร …./…../……..   บตัรหมดอายุ ……/……/………. 

                                    เลขประจ าตวัประชาชนของผูถื้อบตัร 
                       .............................................................. 
                      ช่ือ..........................................................  
       สกุล...................................................... 
                       ต  าแหน่ง................................................ 
 

..........................                ( ............................................ )  
    ลายมือช่ือ             ต  าแหน่ง........................................................ 
  หมู่โลหิต.........                           ผูอ้อกบตัร 
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